                              Приложение №1 к приказу 

                         МУ отдела образования

                                                                        Камешкирского района № __________ от_______
ПОРЯДОК
комплектования муниципальных образовательных учреждений  Камешкирского района, реализующих общеобразовательную программу дошкольного образования

I. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок  регламентирует процесс комплектования  муниципальных образовательных учреждений Камешкирского района, реализующих общеобразовательную программу дошкольного образования.

1.2. Данный Порядок разработан в соответствии с Законом Российской Федерации «Об образовании» от 10 июля 1992 года № 3266-1 (с изменениями и дополнениями),  Законом Пензенской области «Об образовании» от 16.09.1999 года № 166-ЗПО (с изменениями и дополнениями), Типовым положением о дошкольном образовательном учреждении, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 12 сентября  2008 г. №  666,  «Санитарно-эпидемиологическими требованиями к устройству, содержанию и организации режима работы дошкольных образовательных учреждений. СанПиН 2.4.1.2660-10» от 22.07.2010г № 91 (с изменениями), Уставом Камешкирского района, действующим законодательством РФ. 
1.3. Количество групп в учреждениях определяется в зависимости от санитарных норм и условий образовательного процесса, предельной наполняемости, принятой при расчете норматива бюджетного финансирования на одного ребенка и согласуется с Учредителем.
1.4. Родители (законные представители) имеют право выбора дошкольного образовательного учреждения с учетом индивидуальных способностей детей, состояния их здоровья, уровня физического развития.
    1.5. Учреждения по времени пребывания детей функционируют в режиме сокращенного дня. Режим работы учреждений, длительность пребывания в них детей устанавливается исходя из потребностей населения и возможности бюджетного финансирования, и является следующим:

     -пятидневная рабочая неделя (суббота и воскресенье выходные);

     -режим сокращенного дня (10,5-часовое пребывание детей), режим работы с 7.00  до 17.30ч; 

     -в необходимых случаях по запросам родителей (законных представителей) возможна  организация работы групп в выходные и праздничные дни; группы сокращенного дня, продленного дня, кратковременного пребывания детей.

1.6. За содержание детей в учреждениях  взимается родительская плата, устанавливаемая Учредителем в соответствии с действующим законодательством.
II. Порядок комплектования муниципальных  дошкольных образовательных учреждений  
2.1. Порядок комплектования детьми учреждений определяется на основе Типового положения о дошкольном образовательном учреждении, утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации от 12 сентября  2008 г. №  666, данного Порядка, Устава учреждения.
2.2.  Руководители учреждений самостоятельно в течение всего учебного года осуществляют регистрацию детей без ограничений для постановки на очередь в целях дальнейшего оформления в учреждение. 
2.3. Родителям (законным представителям) может быть отказано в приеме ребенка в учреждения только при отсутствии свободных мест. При отсутствии мест в образовательных учреждениях руководители  формируют списки очередности, а также отдельные списки очередности на граждан, имеющих право на внеочередное и первоочередное предоставление их детям мест в образовательных учреждениях.

2.4. Заявления граждан о включении их детей в списки нуждающихся в услугах по дошкольному образованию регистрируются по дате их подачи (включение граждан в первоочередные и внеочередные списки осуществляется с момента представления ими заявления и документов, подтверждающих принадлежность к льготной категории).

2.5. В учреждения дети принимаются согласно очередности. Общие требования к приему  регулируются Законом РФ «Об образовании». 
Право на первоочередное получение мест в  учреждения  предоставляется детям:     
- инвалидам;

- из многодетных семей;

- работающих одиноких родителей;

- один из родителей которых является инвалидом 1 или 2 группы;

2.6. Документы, представленные родителями (законными представителями), регистрируются в учреждениях в «Журнале регистрации заявлений родителей». 
III. Порядок зачисления детей в дошкольные образовательные учреждения 
3.1. Правила приема детей в учреждения  определяются Учредителем в соответствии с законодательством Российской Федерации и закрепляются в Уставе.

3.2. В дошкольные образовательные учреждения принимаются дети в возрасте от 1 года до 7 лет на основании представленных документов:

- письменное заявление родителей (законных представителей);

- копия свидетельства о рождении ребенка;

- медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка;

- документ, удостоверяющий личность одного из родителей;

- заявление родителей (законных представителей) на обработку персональных данных детским садом.                    

3.3. При приеме детей  учреждения   обязаны ознакомить родителей (законных представителей) с Уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации  и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса.

3.4. Комплектование учреждений  определяется Учредителем в соответствии с законодательством Российской Федерации и Уставом.

 Предельная наполняемость устанавливается в зависимости от возраста детей и составляет:

                 -от 1 года до 3 лет – 15;

                 -от 3 лет до 7 лет – 20 детей.

В разновозрастных группах предельная наполняемость составляет при наличии в группе детей:

-2 возрастов (от 1 года до 3 лет) – 8 детей;

-любых 3 возрастов (от 3 до 7 лет) – 10 детей;

-любых 2 возрастов (от 3 до 7 лет) – 15 детей;

            - для детей с фонетико-фонематическими нарушениями речи в возрасте старше 3 лет - 12 детей;

               3.5.
Количество групп в детском саду определяется Учредителем исходя из их предельной наполняемости.

3.6. Отчисление детей из учреждений  осуществляется по следующим основаниям:

· по заявлению родителей (законных представителей);

· по медицинскому заключению о состоянии здоровья ребенка;

Родители (законные представители) за 14 дней до отчисления ребенка письменно уведомляются. Родители (законные представители) имеют право обжаловать у Учредителя решение детского сада в месячный срок с момента получения письменного уведомления.

3.7. Взаимоотношения между детским садом и родителями (законными 

представителями) регулируются договором, включающим в себя взаимные права, обязанности и ответственность сторон, возникающие в процессе воспитания, обучения, развития, присмотра, ухода и оздоровления детей, длительность пребывания ребенка в детском саду, а также расчет размера платы, взимаемой с родителей (законных представителей)  за содержание ребенка в детском саду.

3.8.  Случаи сохранения места за ребенком в учреждениях оговариваются в родительском Договоре. 
IV. Заключительные положения
4.1. Отдел  образования Камешкирского района  в рамках своей компетенции:

· контролирует ведение документации в части комплектования учреждений детьми дошкольного возраста в соответствии с настоящим Порядком; 
· рассматривает спорные вопросы по комплектованию и приему,  отчислению детей из учреждений; 
·  направляет по обращению родителей (законных представителей), детей, нуждающихся в предоставлении места (независимо от проживания и регистрации по месту жительства) для оформления в ДОУ,  имеющее свободные места или осуществляющее набор детей;

· осуществляет контроль за реализацией Закона РФ «Об образовании» и при получении информации о происходящих негативных процессах при приеме детей в учреждения и отчислении из них, принимает меры по оперативному пресечению выявленных нарушений;
· изучает потребность населения в предоставлении мест в учреждения, формирует Банк данных об очередности по устройству детей в учреждения;
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